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PROTOKOL

z kontroli problemowej w zakresie ewidencji dzialalnosci gospodarcze;
przeprowadzone] w dniu [ czerweca 2011 r. w Urzedzie Miejskim w
Mieszkowicach, mieszezacym sig: 74-505 Mieszkowice, ul. Chopina 1.

Kontrole przeprowadzono zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 2 1 36 ustawy z dnia 23
stycznia 2009 r. o wojewodzie 1 administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz, U.
Nr 31, poz. 206) w zwigzku z art. 7a ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U, Nr 101, poz. 1178 z¢ zmianami) oraz ustawy
z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2007 r.
Nr 155, poz. 1095 ze zmianami), art.1 i 66 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
Przepisy wprowadzajace ustawe o swobodzie dziatalnoscei gospodarczej (Dz. U.
Nr 173, poz. 1808 ze zmianami) i Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia
24 marca 2009 r. w sprawie wzory wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. nr 50, poz. 399).

Organ kontrolujacy:

Wojewoda Zachodniopomorski

Kontrolujacy:

Grzegﬂrz Piechota — starszy inspektor wojewodzki w Wydziale Infrastruktury,,
upowaznienie nr 30/2011 z dnia 30 maja 2011 r.

Organ kontrolowany:

‘Burmistrz Mieszkowic

Pan Andrzej Salwa — pelnigcy swag funkcje od 13 grudnia 2010 r.,
Osoba prowadzaca kontrolowane zagadnienia — Pani Monika Piatek.

Przedmiot kontroli:

1) Ksiggi 1 rejestr ewidencji gospodarczej, Prawidlowodé zapisow
w zaswiadczeniach. |

2) Kompletnosé sktadanych wnioskéw,

3) Terminowosé wydawania przez organ zaswiadczen o dokonaniu wpisu
1 przesytania dokumentéw do innych urzeddéw.

4) Poprawnos¢ dokonywania zawieszen dziatalnosci.

5) Podejmowanie dziatalnosci gospodarczej przez cudzoziemcow.



‘Przebieg kontroli: |
Kontrola obejmowata ewidencje dziatalnosci gospodarcze] Urzedzie Migjskim

w Mieszkowicach z lat 2009 — 2011,
Ad.1) Ksiegi ewidencji gospodarcze):

Ewidencja dziatalnodc: gospodarcze) 'w Urzedzie prowadzona jest
w formie tradycyjnej. Numeracja kontrolowanego zbioru prowadzona jest
w systemie narastajagcym rocznym.. _

Urzad przygotowuje sie takze do pracy w oparciu o system elektroniczny.
Wiaze sie to z koniecznodcia udostepnienia danych z ewidencji na
platformie ¢-PUAP, w CEIDG oraz do przeniesienia lﬁtHIEJQCEJ bazy do

systemu SAGED
W Urzedzie wprowadzono nowe oznaczenie dokumentdéw, stosownie do

Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku
w sprawie mstrukceji kancelaryjne), jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz 1instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwéw
zaktadowych (Dz.U.Nr 14 poz.67).

Skladane wnioski o wpis do EWIdEI‘JEJi rozpatrywane sg od re¢ky,
z zachowaniem termindow.

Do kontroli przediozono ksiege zawierajaca wpisy z lat 2009 — 2011.

- W roku 2009 w ksigdze odnotowano 65 wpisow, w roku 2010 — 76
wpisow, w roku 2011 (do dnia kontroli) — 24 wpisy. Ksigga prowadzone
s3 prawidtowo 1 zawiera wszystkie wymagane przepisami dane.

Zaswiadczenia o wpisie do ewidencji gospodarczej sprawdzono metods
proby. Szczegotowej analizie poddano wybrane dokumenty (wpisy,
zawieszenia, decyzje) z kompletow:
o 42/2001 —p. Andrze] Zieja

31/2009 — p. Wioletta Karczewska - Kijo
- 64/2009 — p. Waldemar Stankiewicz

15/2010 — p. Tomasz Konteczny

23/2010 — p. Regina Kruszynska

30/2010 — p. Lidia Czemierska

52/2010 — p. Paulina Bogusz |

73/2010 — p. Malgorzata Potapinska

02/2011 — p. Katarzyna Srokowska

12/2011 — p. Andrzey Lesniak

19/2011 — p. Anna Pieroszkiewicz

24/2011 — p. Beata Pytel
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Zawarte w nich dane sg zgodne z wymogami okreslonymi przepisami
ustaw z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo dzialalnosci gospodarczej (Dz. U.
Nr 101, poz. 1178 ze zmianami) oraz ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
O SWGbGleE dziatalnosci gGSpﬂdHI‘EZE] (Dz. U. Z 2007 r. Nr 135, poz.
1095 ze zmianami) i art.1 i 66 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. Przepisy
wprowadzajace ustawe o swobodzie dziatalnosci gDSpﬂdﬂl cze] (Dz. U
Nr 173, poz. 1808, ze JH‘HHHEIIIH)

Ad.2) Kompletnosc sktadanych wnioskow:

Zgoloszenia o dokonanie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarcze]

skladane przez przedsiebiorcéw sa kompletne. Na stanowisku pracy
utrwalona .jest dobra praktyka udzielania niezbgdnej pomocy przy
wypelnianiu wnioskéw, w tym udostepniony jest uszczegotowlony wzOr
wypelniania.

Kompletna dmkumemacja ocromadzona jest w segregatorach na
stanowisku pracy i w miare konczenia okre§lonej dziatalnosci przez
podmiot gospodarczy — archiwizowana.

Na stanowisku pracy znajduja sie wszystkie obowigzujace przepisy,
w tym PKD 2007.

Ad@)TﬁﬁﬂlﬂDW(}SC wydawania przez organ g,mmy zaswmdczen o dokonanie

wpisu:
Urzad wydaje za$wiadezenia o dokonanie wpisu terminowo. Na

stanowisku pracy utrwalona jest dobra praktyka wydawania zaswiadczen
~od reki”. Dokumenty wydawane Jub przesyiane $q Za puswmdczemem
odbioru. - -

Przesytanie informacji do innych urzedéw terminowe,

Ad.4) Poprawnos¢ dokonywania zawieszen dziatalnosct:
Bez uwag.

Ad.5) Podejmowanie dziatalnosci gospodarczej przez cudzoziemcow spoza UE.
Bez uwag.

Przedstawiciel organu Kkontrolujgcego stwierdza, iz kontrolowana
dokumentacja prowadzona jest w sposéb  poprawny, zgodny
z obowiazujacymi przepisami.

Képie skontrolowanych dokumentéw zachowane pozostaja w - aktach
kontrolujacego.



