Protokot
z kontroli dotyczgcej wewnetrznej dotyczacej biezgcej aktualizacji przez pracownikow urzedu aktow
prawnych i procedur obowigzujgcych w Urzedzie Miejskim w Mieszkowicach.

Kontrole przeprowadzono w Urzedzie Miejskim w Mieszkowicach, ul. Chopina 1.

Kierownik jednostki kontrolowanej- Burmistrz Mieszkowic.

Kontrole przeprowadzita Teresa Hryniewicz- Sekretarz Gminy Mieszkowice,

nr upowaznienia - 1/2019 z dnia 17 czerwca 2019 r.

Okres objety kontrolg ~ stan biezacy.

Kontrola przeprowadzona zostata w nastepujacych komdrkach organizacyjnych:

- Referat OgéInoorganizacyjny i Spraw Spotecznych — wyjasnienia Pani Adriana Zborowska

- Referat Obstugi Organéw Gminy — wyjasnienia Pani Jakowicka Anna,

- Referat Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Srodowiska- wyjasnienia Pan Leszek Matuszak,
- Referat Finansowy i Podatkow — wyjasnienia Pani Bozena Misiewicz,

- samodzielne stanowisko pracy ds. obrony cywilnej i p.poz. — wyjasnienia

Pani Mariola Kwiatkowska-Patejuk.

Przedmiot kontroli: aktualizacja przez pracownikdw urzedu aktéw prawnych i procedur
obowigzujacych w Urzedzie Miejskim w Mieszkowicach / wybrane komoérki organizacyjne i wybrane
akty prawne i procedury/.

Kontrolg objeto aktualno$é ponizszych aktow prawnych i procedur:

1/ uchwata rady miejskiej w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej — stan prawny
zgodny z ustawa o finansach publicznych,

2/ uchwata rady miejskiej w sprawie okreslenia zakresu i formy informacji o przebiegu wykonania
budzetu gminy za | pétrocze - stan prawny aktualny, uchwata nie wymaga zmian,

3/ zarzadzenie burmistrza w sprawie regulaminu urzedu na czas zagrozenia bezpieczeristwa paristwa
i wojny- regulamin wymaga dostosowania do obecnej struktury organizacyjnej urzedu i zapiséw
regulaminu organizacyjnego urzedu,

4/ zarzadzenie burmistrza w sprawie wprowadzenia w urzedzie kodeksu etyki pracownikéw
samorzgdowych, stan prawny aktualny, dokument nie wymaga zmian,

5/ zarzgdzenie burmistrza w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania z petycjami skfadanymi
do urzgdu- stan prawny aktualny, instrukcja nie wymaga zmian,

6/ zarzagdzenie burmistrza w sprawie wprowadzenia instrukji postepowania w zakresie
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu- stan prawny aktualny, instrukcja
nie wymaga zmian,

7/ uchwata rady miejskiej w sprawie okreslenia zasad udzielania dotacji na dofinansowanie prac
konserwatorskich, restauratorskich lub robdt budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru
zabytkow - stan prawny aktualny, uchwata nie wymaga zmian,

8/ zarzadzenie burmistrza w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwier publicznych,
ktorych wartos$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro-
stan prawny aktualny, zarzadzenie wymaga dostosowania do zarzadzenia nr 48/2015 Burmistrza
Mieszkowic z dn. 9 marca 2015 r. w sprawie ustalenia zasad przygotowania i obiegu uméw oraz
prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw w Urzedzie miejskim w Mieszkowicach,



9/ zarzadzenie burmistrza w sprawie statego dyzuru — uaktualni¢ sktad osobowy oraz nazwy komodrek
organizacyjnych statego dyzuru,

10/ zarzadzenie burmistrza w sprawie akcji kurierskiej i planu rozplakatowania obwieszczen-
uaktualni¢ nazwy sotectw i ulic w poszczegélnych dokumentach,

11/ zarzadzenie burmistrza w sprawie planu obrony cywilnej- zaktualizowac i skompletowac
wymagane ustawg zatgczniki do planu obrony cywilnej,

12/ zarzadzenie burmistrza w sprawie planu zarzadzania kryzysowego — wykonaé nowy plan
zarzadzania kryzysowego zgodnie z wytycznymi starosty powiatu gryfiniskiego z 2018 roku.

13/ zarzadzenie burmistrza w sprawie utworzenia stanowiska kierowania w urzedzie i zapasowym
miejscu pracy na czas wojny - uaktualni¢ wykaz srodkow transportu, uaktualni¢ skiad osobowy
zespotu kierowania i planowania, dostosowa¢ do nowych przepisow tabele sygnatéw alarmowych
oraz opisy postepowania przy ogtoszeniu alarmu,

Zalecenia:

Dokona¢ aktualizacji przepiséw prawnych i procedur w zakresie okreslonym w punkcie
3,8,9, 10, 11. 12, 13 w terminie do 30 wrzesnia 2019.

Z wykonania zalecen pokontrolnych nalezy przedtozyé sprawozdanie w terminie do

15 wrzesnia 2019 r.

Na tym protokot zakoriczono i podpisano.

Protokét sporzadzono w 5 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dia kazdej ze stron.

Podpis kontrolujacego Aprobata zalecen Podpisy kontrolowanych

pokontrolnych przez burmistrza \
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